
Jede Menge Spaß. 
Und voller Einsatz 
für Inklusion.

Das ist unser P-Faktor.
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Anleitung zum Veranstaltungsportal
meeting.pfennigparade.de

1.   Gehe zum Veranstaltungsportal

Unser Veranstaltungsportal bietet dir viele Möglichkeiten: 
spannende Seminare, gesellige After Work Veranstaltungen und 
vieles mehr. Alles ist einfach und schnell gebucht – und du bist 
mit wenigen Klicks dabei.

Wie das funktioniert, zeigen wir dir hier Schritt für Schritt.

Öff ne dazu die Seite: https://meeting.pfennigparade.de/
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2. Melde dich an

Du kannst dich auf zwei Arten anmelden: 
MIT oder OHNE Pfennigparaden-Account.
• Klicke dazu auf den Menüpunkt „Anmelden“

2.1 Anmelden
MIT Pfennigparaden-Account

2.2. Anmelden 
OHNE Pfennigparaden-Account

•  Nutze dafür den Button „Anmeldung mit 
Pfennigparaden-Account“.

•  Wenn du bereits als Nutzer*in hinterlegt bist, 
kannst du dich direkt anmelden.

Benutzername: deine dienstliche 
E-Mail-Adresse
Passwort: dein dienstliches Passwort
Bitte fülle das Captcha aus.

•  Registriere dich zuerst über 
„Jetzt registrieren“.

• Nach erfolgreicher Registrierung erhältst du 
eine Bestätigungsmail – bitte klicke 
auf den Link darin.

•  Anschließend kannst du dich mit deinem  
Benutzernamen und Passwort über 
„Anmelden“ einloggen.
Bitte fülle das Captcha aus.
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bereits angemeldet

3.  Veranstaltungen

 Nach dem Anmelden gelangst du zur Startseite und 
siehst alle anstehenden Veranstaltungen.
•  Mit einem Klick auf eine Veranstaltung erhältst du weitere 

Infos und kannst dich über „Kostenfrei buchen“ anmelden.

•  Bei einigen Veranstaltungen füllst du zuerst das Anmeldeformular 
(„Bitte füllen Sie das Formular aus“) aus und meldest dich anschließend 
über „Kostenfrei buchen“ zur Veranstaltung an.

•  Der Button wechselt anschließend zu „Bereits angemeldet“ 
und du erhältst eine Buchungsbestätigung per E-Mail.

•  Erst mit dieser Bestätigungsmail bist du erfolgreich 
zur Veranstaltung angemeldet.

Anleitung zum Veranstaltungsportal
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4. Übersicht deiner gebuchten Veranstaltungen

 Wenn du angemeldet bist, kannst du alle von dir gebuchten 
Seminare einsehen.
•  Klicke dazu oben rechts auf deinen Namen und wähle 

„Gebuchte Seminare“.

5. Stornierung gebuchter Veranstaltungen

Kannst du an einer gebuchten Veranstaltung nicht teilnehmen? Dann 
gib bitte deinen Platz wieder frei.
• Gehe dazu in die Übersicht deiner gebuchten Veranstaltungen.

•  Schiebe den Navigationsbalken nach rechts, bis du die Spalte „Aktion“ siehst, 
und klicke dort auf das Symbol  um die Veranstaltung zu stornieren.

6. Wir freuen uns auf dich

Und wünschen dir viel Spaß bei deiner nächsten Veranstaltung!


